
Effectuer une demande 
de renouvellement
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Effectuer une demande de renouvellement d’habilitation

• Depuis un compte gestionnaire de l’entité

1. Choisir « habilitation » dans le menu de gauche

2. La liste des habilitations s’affiche

3. Les habilitations pour lesquelles un renouvellement est possible présente l’icône

4. Cliquer sur l’icône pour initier le renouvellement
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Effectuer une demande de renouvellement d’habilitation

• Le renouvellement est possible la dernière année de validité de 
l’habilitation

• Deux alertes sont envoyées au gestionnaire afin de proposer le     
renouvellement

 1 an et 6 mois avant la fin de validité de l’habilitation

• Le renouvellement nécessite de passer par la vérification des 
informations administratives de l’entité

• Le renouvellement ne protège pas de l’échéance de l’habilitation


